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M.Of.Nr.228 din
Oficial

5 martie 2019 Sursa Act : Monitorul

ORDIN Nr.269
pentru aprobarea RegulamentuLui de organizare si functionare

aI Institutului de l4edicina Legal-a Craiova

Vazand Referatul- de aprobare aI Directiel management sj- structuri san-itare nr.
S. P. 2 .587 din 25 .02 .2019 ,

avand in vedere:
- ordonanta Guvernului nr. 1/2OO0privind organizarea actj-vitatii si functionarealnstitutiilor de medicina 1ega1a, repubJ-icata, cu modj-ficaril-e ulterioare,.
- Hotararea Guvernul-ui nr. 1'74/20AA pentru aprobarea Regulamentul-ui de aplicare adispozltillor ordonantei cGGurui ;. 7/2ooo privind organizarea activitatii si-functionarea institutiilor de medicina legal-a, cu modificaril-e si completarrle

ulterioare;
- ordj-nuI ministru.l-ui justitlei s j- a1 ministrufui- sanatatii nr. 1.134 /C/255/2aaopentru aprobarea Norme-lor procedurale privind efectuarea expertizelor,

constatarilor si a al-tor lucrari medico-l-egal-e, j-n temeiul prevederilor
a
art. 7 alin.

(4) si art. 14 al-in. (3) din Hotararea Guvernul-ui nr.744/2aIOprivind organizareasi functionarea Minlsterului Sanatatii, cu modifi"urif. 
":- *ptetari]e ulterioare,

ministrul sanatati emite urmatorul_ ordin:

Art. 1. - Se aproba Regulamentul_ de organizare sj_
Medicina Legala Craiova, prevazut in anexa care face
ordin.

Art. 2. - Institutul de Medicina Legala Craj-ova va
dj-spozitiile prezent.ul_ui ordin.

Art. 3. - La data intrarii i_n vigoare a
ministrufuj- sanatatii nr, 349/20L2*) pentru
si functionare a1 Institutului de Medicina

functi-onare al- Institutu]ui de
parte integranta din prezentu_I

duce l-a indeplinire

prezentului ordin se abroga Ordinuf
aprobarea Regulamentul_ui de organj-zare

Legala Craiova.

*) Ordinul uinistrului sanatatii nr. 349/2012 nu a fost publicat in MonitorulOficial aI Romaniei, partea I.
Art. 4. - Prezentuf ordin se publica in Monltorul ofi-cial a1 Romaniel, partea r

Ministrul- sanatatii,
Sorina Pintea

Bucuresti, 21 februarie 2019
Nr. 269.

ORDIN ADMINISTRATIE PUBLICA
269t2019
Emitent: Ministerul Sanatatii
Domenii: Aprobari M.O. 228t2019

rdin pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Institutului de Medicina Legala
raiova
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ANEXA

REGULAI"IENT
de c'rganizare sri functionare al- Institutului de Med.icina Legala Crarova

Art. 1

Capitolul I
Dispozitii general-e

- Institutul de Medicina Legal-a Crai-ova este organizat si functioneaza in
baza dispozitiilor: Ordonantei Guvernului nr.......1 /200.Q privind organizarea activitatli
sj- functionarea instltutiil-or de medicj-na 1ega1a, republicata, cu modificarife
uJ-terioare, aJ-e Regulamentului de apJ-1care a dispozitiilor ordonantej- Guvernu.Iui nr.l/2000 privind organizarea activitatj-i si functionarea institutiilor de medi-cina
legara, aprobat pr:in Hotararea Guvernul,ut nr..........1 Ja./2_ooo, cu modificaril_e si
completaril-e ul-ter:ioare, precum s.i al-e Ordinu.l-ui mlnistrufui justitiei si
ministrului sanataLii *r ........I .L3-L/C/.255/2.Q9O pentru aprobarea Normel-or procedural-e
privind efectuarea expertizelor, a constataril-or si a al-tor lucrari medico-l-ega1e.

Art. 2. - Activitatea de medicina 1ega1a, parte integranta a asistentei medicale,
consta in efectuar:ea de expertize, examinari, constatari, examene de Iaborator sialte l-ucrari medico-legale asupra persoanelor in viata, cadavrelor, produseJ_or
biologice si corpurilor deli-cte, in vederea stabilirii adevarul-ui in cauzefe privindj-nfractiunile contra vietii, integritatii corporale sj- sanatatii persoane-Ior ori inalte sj-tuatii prevazute de lege, precum si efectuarea de expertlze medico-legalepsihiatrice si de cercetare a fifiatiei.

Art. 3. - (1) Activitatea de medicina Iegala asigura mijloace de proba cucaracter stiintific organeJ-or de urmarire penal-a, instantel-or judecatorestir pr€cum
si 1a cererea persoanelor i-nteresate, i-n solutionarea cauzel-or penale, civile sau dealta natura, contribuind prin mijloace specificer pr€vdZUte de lege, .l-a stabllirea
adevarului-.

(2\ rn desfasurarea activitatii de medicina legala, Institutul de Medicina Legala
Craiova colaboreaza cu organele de urmarire penala si instantele judecatoresti, in
vederea stabillrii lucrari1or de pregatire si a altor masuri necesare pentru caexpertizele, constatari-le sau al-te lucrari medico-J-ega1e sa fie efectuate in buneconditil sl in mod operativ.

(3) rnstitutul de Medicj-na LegaIa Craiova contribuj-e l-a rea-Iizarea cercetariistiintifice in domeniul medicinei 1ega1e si 1a imbunatatirea asistentei medlcale,prin elaborarea de opinii stiintifj-ce medico-1ega1e in cazuril-e so]lcitate de
organele sani-tare.

Art. 4. - (1) Ori-ce ingerinta in activitatea medico-Iegala este interzisa.(2) fncalcarea prevederilor alin. (1) atrage raspunderea administrativa, civila
sau penala, dupa caz.

Art. 5. - Institutul- de Medicina Legala Craiova este singura unitate sanitara dinjudetul- Doli care efectueaza, potrivit J-egij-, constatari, expertizer precufi si alteIucrari medico-Iegale.
Art' 5' - (1) rnstitutul de Mediclna Legal-a craiova este unitate cu personarrtatejuridica in subordinea Mlnisterul_ui Sanatatii.
(2) rn cadrul rnstitutul-ui de Medicina Legala craiova functione aza o comj-sie deavizare si control_ al actelor medico-J-ega1e.
Art' 7. - (1) Activitatea Instj-tutul-ui de Medicina Legala Craiova este coordonatadin punct de vedere administrativ de Ministerul sanatatii.
(2) Activi-tatea de medicina legala este coordonata sub raport stiintific simetodologic de Ministerul- Sanatatii si de Consitiul superi-or de medj-cina legala, cusediu1 la Institutul Natj-onal de Medicina Legala ,,Mina Minovici'. Bucurestj-.(3) Ministeruf Sanatati-l si Ministerul Justitiei asigura controluf si evaluareaactivitatii de medicj-na legala.
Art. 8. - Servicij-le prestate din dispozj-tia organelor de urmarire penala sau a

ETO, tel. 02:;6-497402 Pag.2 I 19



Lex2014 www.program- legi slativ. ro
instantelor judecatoresti ori Ia cererea
cost/ veniturile r:eal-izate urmand sa fie
Craiova conform prevederiJ-or legale.

Alt. 9. - (1) Cheltuiel-ile necesare pentru efectuarea constatarilor,
expertj-ze1or, precum si a al-tor l-ucrari medico-1ega1e dispuse de organele de
urmarire penala sau de instant.ele judecatoresti constituie chel-tuieli judiciare care
se avanseaza de stat si se suporta, in conditiile legii, dupa cum urmeaza:

a) daca lucrarile au fost dispuse de instantele judecatoresti, din bugetul de
venituri si chettuieli al Ministerului Justitiei;

b) daca lucrarj-Ie au fost dispuse de procurori, din bugetul de venituri si
cheltuie.l-i aI Ministerului public;

c) daca lucrarj-l-e au fost dispuse de organele de cercetare penala, din bugetul devenituri- si cheltuiel-i al Ministerului Afaceril-or rnterne.
(2) Sumele recuperate de la parti sau de la atti participanLi l-a proces in

condltiil-e prevazute de Legea Il.J:. 135/?.9-Lgprivind Codul de procedura penala, cumodificaril-e si completaril-e ulteri-oare, reprezentand cheJ-tuielile prevazute Iaalin. (1), se varsa 1a bugetul de stat.
Art. 10. - In actj-vj-tatea lor, medicil legisti au obligatj-a de a sesiza

autoritatilor competente orj-ce incal-cari ale legilor care constj-tuj-e infractiuni,
pentru care actiunea penal-a se pune in mi-scare din oficiu, sau ale conventiilor
internati-onaIe privitoare 1a drepturile omului l-a care Romania este parte.

Capito.l-u.l_ I I
Atributiile Institutului de Medicina Legala Craiova

Art. 11. - Institutul- de Medicina Legala Craiova, in l-1mite1e competentei sal-eteritoriale, stabi l-ite prin reguf amentul de apJ-icare a dispozi-t j-ilor 1ega1e invigoare, are urmatoarel-e atributii principate:
a) efectueaza, din dispozitia organeJ-or de urmarire penala, a instantel-orjudecatoresti sau la cererea persoanel-or interesate, expertj-ze si constatari, precum

si al-te l-ucrari cu caracter medico-Iega1;
b) efectueaza noi experti-ze medico-l-ega1e dispuse de organele de urmarire penala

sau instantele judecatoresti, precum si in cazurile de deficiente privlnd acordareaasistentei medicale ori in cazurile in care/ potri-vit 1egj-i, sunt necesare expertizemedico-legale psihiatrice ;
c) executa examene complementare de laborator, solicitate de servicj-il_e demedicina lega]a judetene, de organele de urmarire penala, de instantefejudecatoresti sau de persoaneLe interesate;
d) efectueaza cercetari stiintifice in domeniul- medicinei 1ega1e si pune Iadispozitj-e invatamantul,ui universitar si postuni-versitar materiale documentare,

precum si alte mijl0ace necesare procesului de lnvatamant;
e) contribuie }a sprijinirea asistentei medical-e atat prin analiza aspectefor

medico-Iegate din activitatea unj-tatil-or sanitare, cat si prj-n efectuarea unoranalize de specialitate la cererea acestora;
f) propune ConsiLiul-ui superior de medicina legal-a masuri corespunzatoare in

vederea asigurarii, din punct de vedere metodologic, a unei practici unitare in
domeniul mediclnei IegaIe pe intreg teritoriul tarii.

Art' 12. - Directorul rnstitutul-ui de Medicina Legala Crai-ova desemneaza mediciiJ-egisti din subordi-ne, care urmeaza sa efectueze constataril-e medj-co-1egaIe,
experti-zele si noil_e expertize medico-lega1e.

Art' 13. - rnstitutul de Mediclna Legala Craiova este abilitat sa efectuezelucrari medlco-legale, dupa cum urmeaza:
a) autopsii, in sj-tuatiile prevazute de 1ege, incl-usiv autopsj-erea saureautopsierea cadavrelor exhumate, identificarea pe materlal fotografic, expertizaantropologica pe elemente de cadavru sau de schel_et;
b) constatari si experLize medico-l-ega.l-e, in cazurile care depasesc nivefu-l- de

competenta al- servi-ciil-or de medlcina legala judetene sau cand acestea isi declina
competenta, din motive temeinice, in efectuarea acestora,.
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expertize medico-Iegale traumatologice ln cazuri de omor, loviri sau vatamari
cauzatoare de moarte, vatamari corporale grave, expertize medico-legale psihiatrice
in materie penala sl civila, expertize in vederea amanarii sau intreruperii
executaril pedepsei pe motive medicale, expertize j-n cazuri de acordare
necorespunzatoare a asj-stentei medicale, expertiza medico-l-egala pentru eva]uarea
lnfirmitatii sau a incapacitatii de munca determinate de afectiuni traumatice,
expertiza medico-l-egala a persoanelor in vederea autorizarii detinerii si folosirii
armelor si munitiilor, expertiza medico-fegala a persoanelor pentru evaluarea
capacj-tatii de conducere auto;

d) expertize biocriminalistice pe corpurile deJ-icte, precum expertiza petelor de
sange, de sperma si a firuJ-ui de par;

e) expertize toxicoJ_ogice.
Art. 14. - Lucrarj-Ie medico-legale constand in cercetarea l-a fata

ridicarea cadavruJ.uj-, autopsii urgente, cercetarea cazurilor j-n care
pericorul disparitiei unor mljtoace de proba sau a] schimbarii unor
se efectueaza in r:egirn de permanenta.

Art. 15. - (1) In cadrul Institutului de Medicina Legala Craiova, medicii despecialitate medicina 1ega1a efectueaza garzi pentru asigurarea continuitatii
asistentei medi-ca1e, astfef : garda Ia domlciliu intre ore]-e 1-4-24 si 0-g alefj-ecarei zile in afara peri-oadei programului de lucru si ore de garda Ia sediulinstitutu1ui in zilele de sambata si sarbatori legale, intre ore]-e B-20, in bazaunei programari intocmite de sefii de l-aboratoare, iar programul de permanenta a1medicil-or se comunica organel-or de cercetare si urmarire penala.

(2) Programul de lucru cu publicur se afiseaza la roc vizibil.
Art. 16. - (1) In caz de necompetenta sti-intifica, Institutul de Medicina Legala

Craiova isi decflna competenta in favoarea institutiei ierarhic superioare.(2) Cand doua sau mai mul-te institutii se recunosc competente ori isi declina
competenta, conflictul pozitiv sau negativ de competenta se solutioneaza dej-nstltutia de medicina lega1a ierarhic superioara comuna. Cand conf]ictul de
competenta se iveste intre o institutie de medicina lega-Ia si Institutul de MedicrnaLegala ,,Mina Minovi-ci" Bucuresti, sol-utionarea conflj-ctul-ui revine Consiliuluisuperior de medicina legala.

Alt' L7. - rnstitutul- de Medicina Legala Craiova poate sa refuze efectuarea uneiexpertize, examinari, constatari sau a altei l-ucrari medico-l-ega1e in cazuf in carenu se asj-gura informatiil-e medicafe solicitate, accesul l-a material-uf dosarufui
necesar in vederea efect.uarii- acestej-a, examinarea nemijl-ocita a persoanei.

Capitolul IIf
organizarea si atributiile conisiei de avizare si contror

a1 actelor nedico-Iega1e, comisiilor psihiatrj-ce,
cotrisiei- de expertiza a capacitatii de munca

Art' 18. - (1) Comisia de avizare si contro.l- al- actefor medico-Iegale din cadrulrnstitutul-ui de Medicina Legala craiova este compusa din:
a) directorul rnstitut.urui de Medicina Legala craiova,.
b) 4 medicl primari. legi-sti cu experienta in specialitate, desemnatj- Iapropunerea directorul-ui rnst.itutului de Medicina Legala craiova.(2) La fucrarll-e Comj-siej- de avizare si control al- actelor medj-co-J-ega1e pot ficooptati, in functie de specj-ficu1 lucrarilor, profesori - sefi de disciplina dindiferite speciali-tati medical-e.
(3) Membrii Comisiei de avizare si control al- actel-or medj-co-Iegale primesc oindemnizatie pentru activitatea desfasurata in afara functiei de baza, care nu faceparte din sal-ariul de baza, din bugetul- Institutului de Medicina Legala Craiova.(4) Cuantumul j-ndemnizatiei, stabj-lit in raport cu numarul- sedintel-or Ia careparticipa membrii comisiei, nu o.oaLLejepasi, in cursu]- unei l-uni, 10g din sal-ari-uI
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de baza al functiei irdeplinite.

Art. 19. - (1) Comisia de avizare si control- af actelor medico-]egale, care
functioneaza j-n cadrul institutului de medicina 1ega1a, verifica, evalueaza,
analizeaza si avizeaza din punct de vedere stiintific continutul si concluz:-tle
diverselor acte medico-Iegale realizate de serviciile de medicina legala judetene,
conform competentei teritoriale.

(2) Avizarea se solicita de organeJ-e de urmarire penala si de instantele dejudecata, in conditiile legii, ori se realtzeaza din oficiu j-n cazul noilor
expertize medico-"1-ega.Ie, inainte ca actel-e noil-or expertize sa fj-e transmise
organeror de urmarire penala sau instantel-or ludecatoresti.

Art. 20. - organele judiciare care sol-icita avizul Comisiei de avizare si control
al- actel-or medico-legaIe sunt obl-igate sa puna 1a dispozitia acesteia toate
documentel-e medicale si medico-legaIe existente in dosaru.l- cauzei, insotite de o
adresa de inaintal:e cilre cupri-nde un scurt istoric al faptei, precum sj- intrebaril-e
la care se asteapta un raspuns prj-n avizul Comisiel de avizare si control- al- actelor
medico-l-egaIe.

Art. 2l , - (1) In r:azuf in care concl-uzij-Ie expertizej- medico-legale suntcontradictorii, Comls-la de avizare si control- al actelor medico-legale se pronunta
asupra acestora, putand formula anumi-te precizarj- sau compJ_etari,

(2) In cazuJ- in care concluziil-e actel-or medico-legale nu pot fi avizate, Comisla
de avizare si control al actelor medico-1egale recomanda fie refacerea partia-l-a sautotal-a a acestora, fie efectuarea unei noi expertize.

(3) comisia de avi:zare si control- ar acteror medico-legare
avj-z daca 1n speta respectiva a fost eraborat avlzuf comisiei

nu poate e.l-abora un
superioare medi_co-

1ega1e.
Art. 22. - (1) Dup;i obtinerea

medico-Iegale se poate solicita
unitatile medj-co-l_ega-Le ierarhic
de avi-zare si control- al- actefor
daca au aparut date noi medj-cale
anterioare.

(2) Avj-ze1e Comisiei de avizare si control al acte.l-or medico-l-ega1e se trimitsol-icitantil-or in terrnen de cel- mul-t 30 de zil-e de la data cererii, dar numai dupaachitarea contraval-orii expertizei, si se comunica institutul-ui de medicina ]ega]acare s-a pronuntat j_n cauza respectiva.
Art' 23. - (1) Expertiza medico-l-egala psihiatrj-ca se face numai prin examinareanemijl-ocita a persoanei, i-n cadrul unei comisii al-catuite dintr-un medic J-egist,care este presedintele comisiei, si 2 medici psihlatri.
(2) Expertj-zel-e medico-1ega1e psihiatrice se efectueaza l-a sediul Instltutului deMedicina Legala Craiova, cu urmatoarele exceptii, daca se efectueaza prima

expertiza:
a) in cazul- bol-navi.l-or psihici cronici, cand transportul- si examinarea acestora

nu se pot. face in sj-guranta depli-na, comisia de expertiza medico-1ega1a psihiatrrca
efectueaza exami-narea in cadrul- spitalului de psihiatrie;

b) in cazul- bofnavil-or netransportabili-, cu suferinte evolutiv Ieta-l-e sau afl_atlj-n stare grava in conditii de spj-talizare, comisia se poate deplasa Ia patul
bornavului pentru efectuarea expertizei- numai in situatia i-n care aceasta lucrareeste necesara in vederea incheierii unui act de dispozitie.Asigurarea transportului
de l-a si Ia sediul- instltutiei medico-Iegale respective se face de catre famifla sauapartinatorii persoanei respective.

(3) La nj-velul- Institutului de Medicina Legala Craiova comisia este formatadintr-un medic legist primar si 2 medici psihiatri special-isti sau primari ce pot ficooptati si dln cadrul spitalelor cl-i-nice de psihiatrie, prin propunere nomj-nal-a side comun acord cu conduceril-e unitati-l-or sanitare respective, sau a.l- unor unitati
medj-co-sanitare prestatoare de servicii, acreditate de Ministerul Sanatatii, si cuavj-zuI Consil-iului superior de medicina legala.

(4) Expertiza medj-co-Iegala psihiatrj-ca se efectueaza numai pentru o anumitafapta sau circumstanta, avand ca obiective prj-ncipale stabillrea capacltatir psihice

avizufui Comisiei de avizare si control_ al actelor
efectuarea unor noj- expertize medico-legale de catre
inferioare acesteia numai i-n cazul- in care Comlsia
medico-l-egale a recomandat explicit acest l-ucru sau
ori de ancheta, inexistente la data expertizelor
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Ia momentul comiterii unei fapte prevazute de legea penala sau al- exercitarii unui-

si aprecierea asupra
masuri-lor de siguranta cu

drept/ a capacitatii psihice la momentul examinarii
perj-culozitatii_ social-e si necesitatli instituirij-
caracter medical.

Art. 24. - In vederea efectuarii expertizei psihiatrice se pun Ia dispozitia
comj-siei toate documentel-e din dosar, necesare pentru efectuarea expertizei. fn
cazul- in care expertiza priveste persoane minore, dosarul- va contine si ancheta
sociala, precum si datel_e privind performanta scol-ara.

Art. 25. - Expertiza medico-lega1a a capacitatii de munca se face de catre o
comisie care este formata dintr-un medic legist, care este presedinte]e comisiei, un
medic specialist, in functie de afectiunil-e cercetate, si un medic specialist in
expertiza medical-a a capacitatii de munca.

Art. 26. - (1) Expertiza medico-legala pentru amanarea sau i-ntreruperea
executarii pedepsej- prlvati-ve de l-lbertate pe motive medical-e se efectueaza numaiprin examinarea nemijl-ocita a persoanei de catre o comisie.

(2) Comisille de expertiza sunt alcatuite din:
a) un medic legist, care este presedintefe comisiei;
b) unul sau mai mul-ti medici avand ceI putin gradul de medic specialist, infunctie de bol-j-l-e de care sufera ceI examinat, acest medic urmand sa stabileasca

diagnosticul si indicatiile terapeutice,.
c) un medic, reprezentant al- retelei sanltare a Administratiei National-e a

Penitenciarelor, care, cunoscand posj-bilitatil-e de tratament din cadrul retelei dlncare face parte, stabileste i-mpreuna cu medicul legist unde se poate aplica
tratamentul pentru afectiunea respectiva: in reteaua sanitara a Administratiei
Nati-onal-e a Penitenciarel-or sau in reteaua sanitara a Ministerului Sanatatii.

Capitol-u1 IV
Competenta teritoriala

Art. 27. - Institutul- de Medicina Legala Craiova are sediul in Craiova, judetul
DoIj, si deserveste judetele Dol;, Gorj, Mehedinti si OIt.

Art' 28. - (1) In fiecare judet, cu exceptia centrelor universi-tare, functj-oneaza
servlcii de medicina 1ega1a avand sediul- in l-ocal-itatea resedinta de judet/ caresunt conduse de un medic J-egist sef, functie care se ocupa prln concurs sau examenin conditiile legii.

(2) Serviciil-e de medicina Iegala din judetete Gorj, Mehedinti si ol_t suntunitati fara personal-itate juridica j-n cadrul spj-talelor judetene de urgenta, iardin punct de vedere stiintific si metodologic sunt coordonate de Institutul- deMedicina Legala craiova in a carui competenta teritoriala j_ntra.
(3) In functie de vol-umul de activi-tate, in structura serviciilor de medlcina

1ega1a din judetel-e arondate rnstitutului de Medicina Lega]a Craiova sunt i-nfiintatel-aboratoare de specialj-tate, cum ar fi cel-e de toxicologie si psihi-atrle medico-
1ega1a.

Art'. 29. - (1) Serviciil-e de medicina legal-a din judetele arondate, in
conformitate cu competenta l-or teritoriala, sunt abilitate sa efectueze expert-Lze,
examinari, constat.ari sau alte lucrari medj-co-Iegale si complementare, Iasolicltarea organelor judiciare competente sau a al-tor persoane fizlce ori jurj-dice.(2) Servicij-le de medicina 1egala ;udetene efectueaza examinaril-e complementare
conform dotarii tehnice de care dispun,

Art' 30. - (1) Pentru efectuarea experti-ze.l-or si constataril-or medico-l-egaIe inlocalitatile in care functioneaza servicj-j- de medicina 1ega1a, organele judiciare
sau a-rte persoane fizice ori juridice se adreseaza acestora.

(2) Pentru efectuarea unei noi- expertize, organele judiciare se adreseazalnstitutul-ui de medicina Iega1a competent.

Capitolul V
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Sectiunea 1

Structura organizatorica

Alt' 31. - Structura organizatorica a Institutului de Medicina Legala Craj-ova
este aprobata prin ordin al- ministrul-ui sanatatii, conform normel-or J-ega1e j-n
vigoare.

Art. 32. - In functie de volumul-, compJ-exitatea si specificul activitatii-,
structura organizatorica a fnstitutului de Medicina Legala Craiova cuprinde:

1. conducerea,.
2. Laboratorul prosectura medico-legaIa;
3. Laboratorul- medicina legala;
4, Compartimentul tanatoJ-ogie medico-legala;
5. Comparti-mentul toxicologie medico-1ega1a;
6. Compartimentul_ seroJ_ogie medico-tegala;
1 . Compartimentul_ R.U.N.O.S. ;
8 . Compart j-mentuf f j_nanciar-contabilitate;
9. Compartimentul_ audit public intern;
10. Biroul administrativ.

Sectiunea a 2-a
Conducerea unitatii

Art. 33. - Conducerea unitatii sanitare actioneaza cu diligenta pe care un bunproprietar o depune in admlni-strarea bunurilor sale si raspunde de integri-tatea
acestora, precum si de i-ntocmirea sj- prezentarea Ia termenele stabil-ite a situatiei-patrimoniul-ui in conformitate cu prevederiJ-e regale in vigoare.

Art. 34. - Conducerea rnstitutului de Medicina Legal-a Craiova este asigurata de
un director numit. prin ordin al ministrul-ui sanatatii, pe baza de concurs, conform
1egi1.

Alt. 35. - Pe langa director functioneaza un consilj-u consultativ din care facparte sefii de l_aboratoare, de servicii sau de birouri.
Alt' 35. - Directorul InstitutuJ-ui de Mediclna Legala Craiova are urmatoarel-e

atributii principale:
a) reprezinta institutul- de medicina lega1a in fata autoritatilor publlce si acel-orlalte persoane juridice si fizice;
b) organi-zeaza, indruma si controleaza buna desfasurare a activitatii deasistenta medico-l-egal-a, conform competentei sare teritoriafe;
c) dispune formarea de comisi-i de experrtza, potrivit legii;
d) supravegheaza si controleaza din punct de vedere stii_ntific

expertizel-e si constataril_e medico-Iega1e;
e) fundamenteaza si el-aboreaza propuneri- pentru bugetul anuar,

inainteaza Minlsterul_ui Sanatatj_i;
f ) urmareste si contro.l-eaza aplicarea decizlilor proprli_;
s) col-aboreaza cu institutiire de specialitate pentru formareapregatirii profesional_e a personalului proprlu;
h) aproba programul anuaf de pregatire profesional_ai
i) asigura alocarea resurselor necesare pentru efectuarea inst.rurrii

din cadrul- Instj-tutul-ui de Medicina Legala Craiova;
j) ectueaza eval-uarea personalul-ui dln subordine;
k) urmareste sj- controleaza statul de functli aI Institutul-ui de Medicina LegalaCraiova, conduce aparatuJ- propri-u, numeste si elj-bereaza dj-n functie personalul;
1) dispun masuri pentru asj-gurarea indeptinirii de catre intregul personal aIrnstitutului cle Medicina Leqal-a Craiova a sarci4-r-l-a.I--gr_jndal!ririlor care rezul-ta
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din fisele posturilor,.

m) asigura definirea si documentarea politicilor si obiectiveJ-or generafe al-e
institutiei;

n) asigura gestionarea imaginii publice a Institutul-ui de Medicina Legala Craiova
pe plan intern si international,.

o) asigura si coordoneaza activitatea de armonj-zare/ actual-izare/adaptare a
IegisJ-atiei nationale in domeniul- medicinei legale cu reglementarife internationale;

p) coordoneaza si avlzeazat dupa caz, activitatea de cercetare, de elaborare a
studiil-or, documentarelor, sj-ntezelor si analizel-or de fenomen in domeniul medicinei
legale;

q) asigura, prin structurile de specia.l-itate afe Institutul-ui de Medicina LegaIa
Craiova, gestionarea 1ega1a a resursel-or umane, financiare si material-e alocate;

r) fundamenteaza si emite decizii pentru asigurarea indeplinirii de catre
intreguJ- personal al fnst.ltutului de Medicina Legala Cralova a sarcinil-or de
servi ciu;

s) decide in ceea ce priveste efectuarea de promovari, acordarea de recompense,
motivari;

t) numeste membrii- comisiilor de prima si de noua expertiza medico-l-ega1a,.
u) decide aplicarea de sanctiuni conform Legii nr....g-3/.?.Q-g-3- Codul- muncii,

republicata, cu modificarile si completarile ul-terioare (Codu1 muncii),.
v) decide in ceea ce pri-veste desfacerea contractului de munca j-n conformitate cuprevederil-e Codul_ul muncii;
w) este uni-cul- ordonator de credite al- institutiei si.in aceasta cal-i-tate

autorizeaza operatiunil-e specifice angajarii, lichidarii si ordonantarii
che1tuielilor efectuate pe baza propunerilor compartimentel-or de specialitate ale
unitatii;

x) analizeaza si reparLizeaza l-ucrari-l-e de medicina regala;
y) verifj-ca respectarea de catre intregul persona] a sarcinilor de serviclu si a

norme-l-or stabilj-te prln Regulamentul intern al- Institutului de Medicina Legata
Craiova;

z) asigura cadrul- organizatori-c si functional- necesar desfasurarii activitatii deaudit pub11c intern cu acordul- Minj-st.erufui Sanatatii;aa) asj-gura, prin structuril-e
de specialitate al-e institutul-uj-, j-mplementarea cu celeritate a recomandarilor simasurilor dispuse de organel-e de control sj- audlt abilitate conform legii: Curtea deConturi, Corpul de control- si Serviciul audit public dln cadrul- Ministerul-ui
Sanatatii- etc.

Art' 37. - (1) Directorul rnstitutului de Medicina Legala Craiova indeplineste sial-te atributii:
a) zil-nic: informarea in domeniile de competenta, stabifirea sarciniforprioritare, control-ul- act.ivitatii Institutul-ui de Medicina Legal-a Cralova; analizasi- sinteza, eval-uari, documentare; contacte si discutii de lucru cu colaboratori

externi, pregatj-re personala, corespondenta;
b) saptamanal: analiza activitatii Instj-tutului de Medicina Legala Cral-ova,stabil-irea sarcinilor pentru saptamana urmatoare, avizarea l-ucraril-or de baza;

monitori-zarea activitatj-i j-n cadrul- programelor aprobate/avizate, participarea Iaintalnlri de lucru, audiente, corespondenta, discutii indivj-duale cu subordonatii srcontrol-ul activitatii acestora;
c) ocazional: analiza activitatii Institutul-ui de Medicina Legala Crai_ova, cuprioritate a indepl-inlrii obiectivelor din domenj-u-l- cal-itatii, sJ- stabilirea

sarcinil-or pentru perioada urmatoarei coordonarea si controlul pregatirii continue apersonalului, prezentarea de informari pent.ru opinia publica si imaginea
i-nstitutiel; partlcipa ]a evenimente si manif estari- publice, al-te activi-tati i poateparticj-pa, in J-1mite1e competentei Institutului de Medi-cina Legala Craiova, lal-ucraril-e comisiei care efectueaza o noua expertiza.

(2) Directorul- Institutului de Medicina Legala Craiova este presedinte al
Comisiei de avizare si control al- actelor medico-legale si membru al Comj-siei
Superioare de Medicina Legal_a.
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Sectiunea a 3-a

Organizare

Art.38. - In cadrul Institutului de Medicina Legala Craiova sunt organizate
laboratoare, compartimente si birouri.

Art. 39. - Activitatea de medicj-na }egala, efectuarea de expertizet examinari,
constatari, examene de l-aborator si al-te lucrari medico-legale asupra persoanelor in
viata, cadavreJ-or, produseJ-or biologice si corpurilor delicte se asigura prin
urmatoarel-e laboratoare si compartimente:

1. Laboratorul prosectura medj_co-legala;
2. Laboratorul- medicina legaIa;
3. Compartimentul tanatologie medico-legala,.
4. Compartimentul_ toxj_cologie medj-co-legala;
5. Compartimentul seroJ_ogie medico-legaIa.

Sectiunea a 4-a
Laborator prosectura medico-Iegala

Art. 40' - Activi,tatea laboratorului prosectura medico-Iegala se desfasoara in
conformitate cu reglementaril-e lega1e si metodorogice i-n vigoare.

Art. 4L. - (1) Laboratoruf de prosectura medico-legala are urmatoarele
atrlbutii:1. organj-zeaza si asigura desfasurarea corespunzatoare a activrtatilor
specifice privind;

a) autopsia medico-l_egala a cadavrelor;
b) autopsia medico-l-ega1a a cadavrelor putrefiate,/ schel-etizate;
c) autopsia medi-co-l-egal-a a cadavrel-or de fetusi/nou-nascuti,.
d) autopsierea sau reautopsierea cadavrelor exhumate;
e) autopsi-a medico-1ega1a a fragment.el-or de cadavre;
f ) experti-za medico-l-egala a hainelor si corpuril-or detict.e;
S) deplasarea l-a fata locu-l-ui a echipej- medico-1ega1e, cercetarea si examinarea

medico-l-egala a cadavrefor din teren;
h) examenul medico-l-egal aI cadavrelor cu identitate necunoscuta si j-ntocmi-rea

dosarul-ui de identificare, inclusiv efectuarea de fotografii digital-e;
i) intocmirea actel-or medico-l-egale in vederea dec-Iararii- decesuluj- 1n fatainstitutiilor publice,.
j ) intocmirea documentatiei medico-Iegale si deplasarea l-a institutiile publice

i-n vederea declararii cadavrelor neidentificate sau fara apartinatori, in vedereainhumarii de catre autoritatea teritorial-a;
k) efectuarea suplimentul-ui de expertiza medico-regala pe material cadaveric;1) imbalsamarea si igi-enlzarea cadavreror autopsiate,.
2. elaboreaza actefe medico-legale aferente activitati;
3. asigura identif icarea si- trasabilitatea l-ucraril-or medico-Iega1e repart.izate;4. asigura comunicarea cu inst.itutiile abilitate, precum si cu persoanele fiziceinteresate, in domeniul specific de activitate, cu respectarea confidentialitatii

actul-ui medi co-}egal,.
5. colecteaza, verifica, gesti-oneaza si analizeaza datele dj-n domeniul specificde activitate,.
6. elaboreaza si supune spre aprobare metodologii, instructiunj- si proceduri del-ucru in domeni_uI specific de activitate;
7. aslgura aplicarea prevederil-or sistemul-ui de management al

de lnstitut; calltatii adoptat

8. asigura pastrarea si- securitatea inregistrarilor specifice pana J-a arhivareasi predarea acestora Ia arhiva institutul_ui;
9. asj-gura pastrarea in conditii corespunzatoare, potrivit prevederilor legale invigoare, a cadavrel_or si probelor bioJ-ogice;
10. asigura relatia cu apartinatorj-i (in cazul- in care acestj-a exista) sau cuinstitutiile administratiel ]ocale, in vederea efectuarii demersurj-l-or necesarepredarii- si inhumarii cadavrul-ui;
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11'asiguraparticipareamedici1or}e;iStiIadiferite

cadrul- lnstitutiei;
L2. coordoneaza, indruma metodoJ-ogic si asigura instruirea in domeniul specific

de activitate a medicil-or legisti/ precum si a cadrelor medii din unitatile medico-
legal-e afl-ate in aria de competenta a institutului;

13. participa ra proi-ectele si programele derulate de institut;
14. propune criterij-l-e de selectie, bibliografia sl tematica de concurs pentru

activitatea de recrutare a personalufui de specialitate derul-ata de Compartimentul
R.U.N.O.S.;

15' particlpa Ia workshopuri, simpozioane, cursuri de educatie medicafa continua
si sesiuni de instruire in domenj-uJ- specific de activlt.ate, precum si in alte
domenii conexe activitatii;

16. co-l-aboreaza cD alte l-aboratoare/compartimente de speciali-tate din cadrul
institutului, in vederea indeprinirii atrj-butiil-or ce ii revj-n;

17. exerclta si alte atributii in domeniul- sau de activitate, dispuse de
conducerea institutul-ui in cadrul- 1egaI sau care decurg din actele normative in
vigoare.

(2) Medicii legisti- din cadrul- Laboratorul-ui de prosectura medico-Iegala
desfasoara al-ternativ si activi-tati specj-fice j-n cadruf Laboratorul-ui de medicina
1ega1a.

Sectiunea a 5-a
Laborator uedicina legala

Art. 42. - Activitatea Laboratorului medicina tegala se desfasoara in
conformitate cu regrementarll-e ]egale si metodotogice in vigoare.

Art. 43. - (1) Laboratorul- medicina legala are urmatoarele atributii:1.
organizeaza si asigura desfasurarea corespunzatoare a activitatil-or specifi-ceprivind:

a) examinarea persoanel-or si
agres iuni ;

b) examj-narea persoanelor si

constatarea l-eziuni_lor traumatice ca urmare a unor

constatarea l-ezi-unilor traumat.ice ca urmare a
accidenteLor rutiere;

c) examinarea persoanel-or si consLatarea }eziunilor in agresiuni sexuale;
d) examinarea persoanelor pentru constatarea virginitatij-, deflorarii-, sarcinii,vj-dultati-j- sau avortul_ui posttraumatic;
e) examinarea persoanelor pentru constatarea infj-rmitatii sau incapacitatii de

munca determi-nate de afectiuni patorogice si posttraumatice;
f) examinarea persoanelor pentru constatarea consecintel-or unor greseli medj-cafe(cu1pa medical-a) ;
S) expertiza medico-legala pentru amanarea sau intreruperea executarii pedepseiprivative de l-ibertate, din motive medj-cale;
h) examinarea persoanel-or si recoltarea de probe biologice pentru determinarea

alcool-emiei;
i-) prima expertiza medico-fegala pe baza de acte;
j) expertiza medico-legala cu examinarea persoanei interesate;
k) noua experLiza medico-l-ega1a pe baza de acte;
1) noua expertiza medico-]egala cu examinarea persoanei_;
m) expertiza medico-l-ega1a a persoaneJ-or j-n vederea autorj-zarii detinerij_ sifol-osirii- arme]_or si munitj_il_or;
n) experti-za medico-fegala a persoanelor pentru eval-uarea capacitatii de

conducere auto;
o) expertize medico-l-egale psihiatrice in materie penala si civi-la;
2. eraboreaza acte-re medico-regale aferente activitatii;
3. asigura identlficarea si trasabil-itatea lucraril-or medico-J-ega]e repartizate;4, asigura, cu personal- de specialitate, activitatea permanenta a institutului 24din 24 de ore;
5. asigura comunicarea cu institutiile abil-itate, precum si- cu persoaneJ-e fizice
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interesate, in domeniul specrfic de activj-tate, cu respectarea confidentialitatil
actului medico-tegaI;

6. colecteaza, verifica, gestioneaza s! anal-izeaza datele din domeniul specific
de activitate,.

'7. el-aboreaza si supune spre aprobare metodologii, j-nstructiuni sl proceduri de
l-ucru in domeniul specific de activitate;

B. asigura aplicarea prevederilor sistemului de management al- calitatii adoptat
de institut;

9. asigura pastrarea si securitatea inregistrarilor specifice pana Ia arhivarea
sj- predarea acestora l-a arhi_va institutului;

10. asigura participarea medicllor legisti Ia comisiile ce functioneaza j-n cadrul
institutiei;

11. coordoneaza, indruma metodologic si asigura j-nstruirea in domenj-ul specific
de activitate a medicil-or legistir pr€cum si a personal-u1ui mediu din cadruli-nstitutului;

72. participa J-a proiectel-e si programele derulate de institut;
13. propune criterlile de sel-ectie, bibliografia sl tematlca de concurs pentru

activitatea de recrutare a personalului de specj-alitate deru1ata de Compartimentul
R.U.N.O.S.;

1'4. colaboreaza cu al-te l-aboratoare/compart j-mente de specialitate din cadrulinsti-tutului, in vederea indepJ-iniri j- atributiil-or ce ii revin;
15. indeplineste si al-te sarcini ce i se repart:-zeaza, conform prevederilor

legaIe j-n vigoare.
(2) Medicii din cadruf Laboratorul-ui medicj-na 1egala efectueaza si urmatoarele

expertize:
a) autopsii, in situatiile prevazute de lege, inclusiv autopsierea sau

reautopsi-erea cadavrel-or exhumate;
b) expertize medico-l-ega1e in cazuril-e privind infractiunil-e de omucidere, foviri

sau vatamari cauzatoare de moarter pr€cum si expertize privind sesizaril-e de
acordare a asistentei medical_e necorespunzatoare;

c) examinarea preJ-iminara medj-co-legal-a a cadavrului si comunicarea rezultatului
acestei exami-nari- organelor abilitate care i-nstrumenLeaza cazul, cu respectarea
norme.l-or metodologj-ce in vigoare;

(3) Medicii raspund de exactitatea datetor inscrj-se in actele medico-l-egale pe
care Ie intocmesc si in adresefe de solicitare a documentelor medicale, a
examinaril-or de special-itate c.rinice, paraclinice si complementare.

(4) Toate actele medico-l-ega1e efectuate de medlcii legisti din cadrul-
Laboratoru-l-ui de medicina J-ega1a, care pleaca in numel-e institutiei (rapoarte
medico-lega1e de constatare, expertize, adrese etc. ), vor avea ob]igatoriu un
manuscrj-s intocmit si semnat de acestia si o copie care ramane in evidentainstitutiei.

(5) In cazul i-n care organele in drept solicita concl-uzii imediat, in modexceptional, dupa efectuarea unei fucrari medico-legale, inainteaza informatiile
solicitate sub forma de,,constatari prelj-minare" de indata sau j-n cel mu.l-t 72 de orede l-a soLlcitare.

(6) Redactarea actelor medico-Iegale se va face citet sj- fara prescurtari siactele se vor semna obligatoriu.

Secti-unea a 6-a
Compartimentul tanatologie medico-legala

Art. 44. - (1) Actlvitatea Compartimentul-uj- tanatol-ogie medico-1ega1a se
desfasoara in conformitate cu reg.1-ementaril-e lega1e si metodologice in vigoare.(2) compartimentul tanatologie medico-Iega]a din cadruf rnstitutulur de Medicina
Legala Craj-ova efectueaza investigatii histopatologice pe fragmente de organe,blocurj- de parafina si l-ame histologice col-orate uzua.l- sau cu coloratii specj-aIe, Iasol-icitarea mediciJ-or legisti dln cadrul InsL.ltutu1ui de Medicina Legala Craiova sl
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servj-ci1l-or de medicina J-ega]a din j udetel-e Gor j , o:_t !i_ lletreointi .

(3) Compartimentu] tanatologie medi-co-Iegala are urmatoarele atributii:
a) organizeaza si asigura desfasurarea corespunzatoare a activitatilor specificeprivind:
1. prelucrarea in parafina si examinarea unor piese cu dj-verse coloratii,.
2. realizarea si col_orarea f rotiuri.l_or;
3 . citirea f rotiurilor si stabrl-irea diagnost.icul_ui;
4, determinarea planctonu1ui;
b) e]aboreaza acte.l-e medico-legare afererrte activitatii-,.
c) aslgura identiflcarea si trasabil-itatea l-ucraril-or medico-legate repartizate;
d) asigura comunicarea cu institutiile abil-itate, precum si cu persoanele fizice

interesate, in domeniul specific de activitate, cu respectarea confidentialitatii
actul-uj- medico-legal ;

e) asigura pastrarea lantul-ui de custodj-er al probei (recoltare, preJ-ucrare,
conservare, restituire, distrugere) ;

f) elaboreaza si supune spre aprobare met.odorogii, standarde,
proceduri de l-ucru in domeniul specifi_c de activitate;

s) asi-gura apli-carea prevederilor sistemului de management al_
de institut;

h) asigura pastrarea si securj-tatea inregistrari-for specifice pana Ia arhivarea
si predarea acestora la arhiva institutului;

i) stabileste specificatiile pentru material-el-e ce urmeaza a fi aprovizionate(reactivi, aparatura, sticlarie, kituri etc.) si estimeaza cantitatil-e necesarepentru buna functionare a activitatii laboratorului;
j) se ingrijeste de asigurarea aprovizionarii permanente cu reactivi sr material_

de J-aborator, astfel- incat sa nu existe perturbari in desfasurarea activitatii;
k) participa in comisiil-e de receptie privind achizitiil-e de material-e necesarereal-izari-i activitatii specifice l_aboratorului;
1) ti-ne evidenta precursorilor util-izati, conform prevederilor legale;
m) asigura pastrarea in conditii corespunzatoare, potrivit prevederil-or lega1e invigoare, a probelor biologice si_ a reactivilor,.
n) asj-gura sel-ectarea si predarea catre firme autorizate a probelor

brologj'ce/reactiviJ-or, dupa expirarea termenul-ui J-egal de pastrare, respectiv acel-ui de garantie;

instructiuni si

calitatii adoptat

o) asigura util_j-zarea si pastrarea
informatice in conditii- de siguranta,
util-izare;

p) participa J-a proiectele si programele derul-ate de institut;
q) propune criteri-ile de sel-ecti-e, bibliografia si tematica de concurs pentruactivitatea de recrutare a personalului de special-itate derul-ata de Compartimentul

R.U.N.O.S.;
r) colaboreaza cu alte laboratoare/compartimente de specialitate din cadrulinstitutului, in vederea indepriniri-l atributiil-or ce ii revin;
s) exercita si al-te atributli in domeniul sau de activitate, dispuse de

conducerea institutului in cadrul- 1ega1 sau care decurg din actele normative in
vJ-goare.

Sectiunea a 7-a
Compartimentul toxicologie medico-Iegala

Alt. 45. - (1) Compartimentul- toxicologie medico-lega1a din cadru] rnstitutuluj_
de Medicina Legal-a craiova efectueaza expertize toxicologice cum ar fi determj-nareaconcentratiei de al-cool- in sange sj- urina 1a persoanele j-n vj-ata si fa cazuriLe dedeces si determinarea calitativa si cantitativa, din probe biologice, a toxj-ce1orvo-l-ati1e si nevol-atlle.

(2) rn cadrul Compartimentului de toxicologie medico-fegala se efectueazaurmatoarele expertize toxicologlce:

echipamentul-ui tehnologic si a sistemelor
cu respectarea instructiunilor,/proceduril-or de
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a) determinarea concentratiei de alcool in sange/urina,.
b) determinarea prezentei etilenglicolului;
c) i-nvestigatii orientative pe continut gastrj-c, corpuri del-icte;
d) determinarea carboxihemogJ_obinei;
e) determinarea methemoglobinei;
f) dozarea alcoolu1ui metilic;
S) determinarea formal_dehidei;
h) determinarea continutufui de clor;
i) determinarea continutu.l-ui de acizi_;
j) determinarea continutului de baze;
k) examenuL cromatografic pe placa;
1) extractia eterica;
m) determinare carbofuran;
n) determinarea prezentei carpbetoxului;
o) determinarea prezentei parationului;
p) determinarea DNOC (dlnitro-orto-crezol_) ;
q) determinarea prezentei nitratilor;
r) determinarea prezentei nitritilor;
s) screening pentru prezenta de droguri, kit j-mmunoassay pe urina recol-tata de la

cadavre.
(3) Compartimentul toxicol-ogie medico-Iega]a are urmatoare]-e atrj-butii:
a) elaboreaza actel-e medi-co-legare aferente activitatii;
b) asigura pastrarea in conditii- corespunzatoare, potrivit prevederilor legale invigoare, a probeJ_or biologice si a reactivilor;
c) tine evidenLa precursorilor de droguri utilizati, conform prevederilor legale;
d) asigura selectarea si predarea catre firme autorizate a probelor

biologice/reactivilor, dupa expirarea termenul-uj- legal de pastrare, respectiv acel-ui de valabilitate;
e) col-aboreaza cu al-te l-aboratoare/compartimente de speci-alitate din cadru1institutului, in vederea indepJ-inlrii- atributiilor ce ii revin,.
f) exercita si- al-te atributii in domeniul sau de activitate, dispuse de

conducerea institutului in cacirul- legaI sau care decurg din actele normative in
vigoare.

Secti-unea a 8-a
Compartimentul serologie medico-Iega1a

Art. 46. - In cadrul Compar:timentului de serotogie medico-l-ega]a se efectueaza
urmatoarele expertize :

1. expertize pe produse biologice si cadaverice:
a) determinarea grupei sanguine pe sange recol-tat de l_a
b) determinarea prezentei s;permei si eventuar a grupei-

care provine sperma, in secret.ii (vaginala, ana1a, orala),
vii si cadavre;

c) stabil-irea statusul-ui sercretor/nesecretor la persoane

persoane vij_ si cadavre;
sanguine a persoanei de l-a
provenind de l-a persoane

vi-i si cadavre;

animale a acestuia si a

2. expert.ize pe corpuri del".icate:
a) determinarea prezentei sangerui, a naturii umane saugrupei sanguine;
b) determinarea prezentei spermei si eventuar- a grupei

care provine sperma;
c) examenul firul_ui de par,.3. spermograma.

sanguine a persoanei de Ia

Sectiunea a 9-a
Activitatea erconomico-financi.ara si_ adninistrativa

Art. 47. - Activitatea econ.omico-fi-nanciara si admi_nlstrativa se asigura prin
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urmatoarele compartimente :

1 . Compartimentul R. U. N. O. li . ;
2. Compartimentul financj_a::-contabif itate;
3. Compartimentul audj-t pub11c j-ntern;
4. BirouI administ.rativ.
Art. 48. - compartimentul- Il..u.N.o.s. are urmatoarere atributii:
f. intocmirea statul-ui de:functii si organigrama conform J-egislatiei in vigoare,

la cererea Ministerul-ui Sanatatii;
2. intocmirea contractelor individuale de munca pentru personaluJ- nou-incadrat;
3. tinerea evidentei salar-Lati-1or, pastrarea pe timpul angajarii a dosarelor de

personal;
4. intocmirea dosarelor ce::ute de legislatia in vigoare in vederea pensionarii;
5. intocmj-rea actelor adit:Lonale privind modifj-carile intervenj-te in contractele

individual-e de munca ale sal-a::iatil-or ca urmare a legi-slatiei in vigoare;
6, i-ntocmirea si actualiza::ea Regj-strului general de evidenta al- salariatilor si

depunerea 1a timp la Institutr:f Teritorial de Munca DoIj;
f. i-ntocmeste documentele necesare privlnd scoaterea Ia concurs a posturilor

vacante;
8. organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante si temporar

vacante din unitate, precum s:L a examenelor de promovare conform legislatiel in
vigoare;

9. verifica foile colective de prezenta si graficele de garzi intocmite de sefii
de compartimente si aprobat.e <le conducerea unitatii, a personal-ul-ui medico-sanitar
si intocmeste statel-e de plata pe baza acestora;

10. cal-cul-eaza si verj-f ica, in sistem electronic, drepturile sal-arlal-e cuvenite
salariatilor conform normel_or legate in vigoare;

11. asigura cadru1 organiz;itoric pentru evaluarea permanenta a performantel-or
profesional-e individual-e ale fiecarui angajat de catre seful- ierarhic, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

12. colaboreaza cu sefii de compartj-mente pentru intocmirea fisefor de evaluare aposturilor, in conformitate cu obiective-l-e si prj-oritatll-e stabil-ite pentruj-nstitut j-e si legisl-atia in vj_goare;
13. se ingrijeste de aducer:ea .l-a cunostinta a fisei postului pentru personalul

din uni-tate sl verificarea exi-stentei fiselor postului pentru fiecare angajat in

14. eliberarea adeverintefor pentru personalul- unitatii privind calltatea desal-ariat in f unct j_e de necesitati,.
15. furnizarea datelor pril,ind numaru1 de personal si fondul- de sal-arii in

vederea elaborarii bugetului- cle venituri si chertuieli;
16. prelucreaza documentel-e necesare acordarii drepturil-or safariale in fiecare

l-una in termenul stabil_it;
L1. asigura transmiterea caLtre Agentia Nationai-a de Administrare Fi-scaIa adecl-aratiei privind obligatiile de p1ata, a contributiilor socj-a1e, a impozitulul pevenj-t si evidenta nominala a prersoanel-or asigurate;
18. raspunde de depunerea einuala a f isel-or f j-scal-e l-a Dj-rectia Generala aFinantelor Publi-ce DoIj, conform normelor legaIe,.
19. completeaza certificaterle de concediu medicaf si intocmeste dosarel-e privind

suma de recuperat pentru concerdii si indemnizatii de l-a Fondul national unic deasigurari socj-a1e de sanatate si Ie depune fa Casa de Asigurari de Sanatate DoIl,
conform norme1or lega1e in viqoare;

20. fntocmeste si transmiter corespunzator l-a rnstitutul- National- de Statistj_ca,
l-a Directia Judeteana de statistica DoIj si ra Ministerul- sanatatii daril-e de seamastatistice J-unare, trimestriale, semestriale si anual-e privind personalul si fondulde salarii, conform machetel_or intocmite;

2l . tine evidenta concedii.Lor de odihna, concediilor medical-e si concedij-lor farapfata;
22. co-Iaboreaza cu conducerea unitatj-j- pentru emlterea decj-ziil-or privind

angajarea, promovarea in functli-, incetarea de activitate;
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23. intocmeste deciziil-e pentru modificarile salariale surverrite prin apficar"a

legislatiei in vigoare;
24. el-aboreaza si intocmeste l-unar monitorizarea cheltui-eli1or de personal

conform machetel-or Ministerul-r:i Sanatatii;
25. intocmeste nota contab-Ll-a pentru cheltuiefil-e de personali
26. tine evidenta si emite decizii pentru sol-icitarile de acordare a concediifor

de ingrijire copil in varsta de pana la 2 ani;
21, elaboreaza, pe baza propunerilor tuturor compartimentelor, proiectul pentru

regulamentul intern, supunandr:-1 spre aprobare conducerii unitatii;
28. efectueaza fucrari-Ie legate de j-ncadrarea/ suspendarea sau incetarea

contractel-or de munca pentru personalul institutiei;
29, central-izeaza de l-a se-tii de laboratoare/compartimente programarea

concediil-or de odihna al-e tutr:ror salarj-ati1or, tinand evj-denta efectuarii acestora,
a rechemari-1or, a reprogramar:L1or, a compensarilor;

30. prellmina fondul de sa-Larii ce va f i prevazut j-n bugetul de veniturj- si
cheltulel-i;

31. exercita viza de control- fj-nanciar preventj-v pentru toate operatiunife care
tin de capitolele ,,Bunuri si servic j-i" si ,,Cheltuiel- j- de capital.., in conf ormitate
cu prevederi.l-e Ordinul-ui mini:;trului finantelor public.e \f,r. 9.23../2aL4 pentru
aprobarea Normel-or metodologice general-e referitoare l-a exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codu-Lui specific de norme profesional-e pentru persoanele
care desfasoara activitatea de control- financlar preventiv propriu, republj-cat, cumodificaril-e si completarlle ulterioare. Operat.iunile supuse vizei contro.l- fj-nanciarpreventiv sunt cel-e prevazute i-n Cadrul general - anexa Ia Dispozitia nr.
8/21.02.20L5, emisa de directorul- Institutul-ui de Medicina Legala Craiova.

Alt. 49. - (1) Compartimentul- financiar-contabj-Iitate prin contabilul-sef are
urmatoarel-e atributii:1. organizarea contabilitatii conf orm norme.l-or legale in
vi-goare si asigurarea efectuar:ii corecte sj- l-a timp a inregj-strarilor;

2. verifica efectuarea 1a t.imp a lnregistraril-or in contabil-itate privind
intraril-e de materiale, obiecte de inventar, mijloace fixe, alti debitori, alticreditorl si unele decontari cu bugetul Iocal_;

3. Iuarea masurj-l-or necesar:e, impreuna cu cel-el-al-te birouri si servicii dlnunitate, in ceea ce priveste evitarea aparitiei sau anu]area stocuril-or
supranormatj-ve si greu vandabi-le, pentru prevenirea imobif izari-l-or de fonduri;

4, asigurarea intocmirii 1;r timp si in conformitate cu dispozitiile lega1e atuturor raportaril_or contabile;
5. asi-gurarea intocmirii, circul-atiei si pastrarii documentelor Sustificativecare stau 1a baza inregistrarj.l_or contabil_e;
6. urmareste si raspunde del recuperarea pagubel-or aduse unitatii;
1. urmarirea efectuarii controlului preventiv asupra acte.l,or ce intra in

competenta servi ciului_,.
8. exercita viza de control. financiar preventiv pentru toate operatiunile caretin de capitolul ,,Che1tuie1i cle personal.';
9, organizeaza anual- i-nventarierea patrimoniul-ul conform normel-or legale;
10. veri-fica lunar, anual- siau ori de cate ori este nevoj-e corectitudinea

evidentei contabil-e cu evj-dent.a tehnico-operativa a gestionariJ-or,.
l-1' asigurarea masuril-or der pastrare, manipulare si fol-osire a formularel-or curegim speciaI,.
12. ana]-izarea si- pregatirera din punct de vedere financiar a evaluarii eficientej-util-izarii mi j l-oacel-or banesti puse 1a di-spozitia unitati-1;
13' intocmirea proiectuJ-ui bugetului de venituri si cheltuiel-i bugetare si

extrabugetare i
74. asigurarea efectuarii corecte si in conformitate cu dj-spozitij-le legale aoperati-unilor de incasare si prlati in numerar;
15' verificarea documentelc,r justificative de cheltuiefi sub aspectul formei,continutuluj- si legalitatii opreratiunilor;
76. intocmirea si executia bugetul-uj- de veniturj- si chel-tuieli conform cuprevederile J_egaIe;
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11. intocmirea
(2) Atributiil-e

bil-antului
speci fice

contabil-.
{)ompartimentului financiar-contabil-itate sunt

urmatoarele:
1. tinerea evidentei contabil-e a venituril-or si chel_tui_el-il_or;
2. intocmirea bal-antel-or dr: veri-ficare-analiti-ca si sintetica-Iunara;
3. intocmirea situatiifor r:erute de forurile superioare;
4, j-ncasarea venituril-or p.roprii si urmarirea sltuatiei miscarii acestora;
5. facturarea serviciilor 1:restate tertil-or;
6, verificarea tuturor ope:ratiunilor consemnate de Trezoreria Statul-ui in

extrasel_e de cont;
1. efectuarea platilor drepturiLor banesti ale sal-ariatilor si colaboratoril-or;
B. asigura plata l-a termen catre buget a sume.lor datorate;
9. verificarea si- inregist:rarea in contabilitate a documentefor care stau Ia bazaoperatiunilor de j_ncasarj- si plati;
10. as j-gurarea pastrarii numerarului si a altor val-ori j-n casa de f ier sau

dulapurl care se incuie;
11. urmareste si raspunde <1e j-ntocmirea notel-or contabil-e pentru documentele de

banca si casieria institutul-u-Lr pr€currr si depunerea numerarul-ui fa banca in
termenele stabilite;

12. urmarirea incasarii contravarori-i facturi-r-or emise;
13. i-ntocmirea facturilor pentru decontarea serviciilor si documentelor de plata

pentru operatiunife financi-are, potrivit reglementarj-l_or in vigoare;
1"4. asigura pastrarea si securit.atea inregistrarilor specifice pana ]a arhivarea

si predarea acestora l_a arhiv;r institut.ului;
15. are obJ-igatia de a stabil-i necesarul- de produse in vederea realizarii

corespunzatoare a Planului anual de achizitii ar rnstitutului;
16' cunoasterea si respectarea legislatiei in vigoare privind achizitiile publice

si orice al-t f el de achizitii;:
11. intocmirea conform prevederilor legale

de achizitie si raspunderea pclntru daunele sau
intocmirea gresita a acestora;r

18. intocmirea l-istel_or cu membrii

a documentatiei aferente flecarui mod
pre j udl-cilJ-e produse uni_tatii prin

comisiilor de receptie si ai comisiilor de

publice

aparatura, in

eval-uare a oferte-l_or;
19. cunoasterea si aplicarea prevederi-lor legislatiei privind atribulrea

contracte-l-or de achizitii pubJ-ice, a contractelor de concesiune de l_ucrarj-
sj- a contractel_or de concesiune de servicii;

20. intocmi-rea anuntul-ui de participare care se publica in SEAp;
2I . asigurarea aprovj-zionar:i-i unitatii cu materiale, J-nstrumentar,

cele mai bune conditii;
22. efectuarea in permanenta a studiul-ui de piata cu solici-tarea ofertelor de

y! v L,

23, stabil-irea necesarul-ui de produse pentru functionarea normal-a a unitatii,
asigurand real-izarea partii corespunzatoare a Planului anual de achizltii;24. efectuarea licitatiei efectronj-ce;

25. receptionarea cal-itativa sl cantitativa a materiafel-or primite de lafurnizori si asigurarea depozj.tarii acestora 1n conditii conform cu normel-e 1n
vr-goare;

26. urmareste si raspunde cte modul
furnizorii si beneficiari;

de desfasurare a operatiunilor de decontare cu

21 . j-ntocmirea l-unara a faeturilor,.
28. elaboreaza documentatieL necesara privind parcurgerea cel-or patru faze aleexecuti-ei bugetare a cheltuielilor, respectiv angajarea, fichidarea, ordonantarea siplata chel-tuiel-il-or. Tine ev.iclenta si raporteaza anga j amentel-e bugetare si regaJ-e;29. raporteaza in aplicatia. ,,ControluJ- Angajamentel-or Bugetare,. din cadruf site-u]-ui Ministerului Fi-nantel-or E'ubl-ice, sectiunea FoREXEBUG, angajamentel-e inltiale si_definitive, receptiile, respeetiv platile efectuate.
Art.50. - (1) Compartimentul audit public j-ntern are urmatoarele atribut1' respecta normel-e metodologlce elaborate de Servi-ciul- audit public dj-n

lr.

cadru-l-
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Ministerului Sanatatii;

2. el-aboreaza prolectul
o perioada de 3 ani, si pe
interni

3. efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemel-e de
management financiar si control- al-e entitatii publice sunt transparente si sunt
conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si
eficacitate;

4. informeaza structura de audit din cadrul- Ministerului Sanatati
recomandaril-e neinsusite, ins,ctite de documentatia re.l-evanta/ precum
consecintele neimplementarii,acestora;

5. raporteaza periodic asulcra constatariror, concluziilor
rezul-tate din activitatil_e sale de audlt;

6. transmite structurii de audi-t din cadru] Ministerului Sanatatii l-a cerereaacesteia rapoarte periodice privind constatarile, concluziile si recomandarilerezultate din activitatea de ,audit;
1 , elaboreaza Raportu.l- anuial al- actlvitatil de audit publlc intern; raportul

anual- privind activitatea de iaudit public intern cupri-nde principalel-e constatari-,
concluz j-i si recomandari rezu.Ltate dj-n activj-tatea de audit, progresele inregistrateprin implementarea recomandar.ilor, eventual-eJ-e iregularitati,/pre j udicii constatatein timput misiunifor de audj-t pubJ-lc intern, precum si informatir referitoare Iapregatirea profesional-a. Rapo.rtu] anual- privind activitatea de audit publrc internse transmite fa Serviciu.l- aud.Lt din cadrul- Minlsterului Sanatatil pana 1a data de 30j-anuarie a fiecarui an;

planului multi-anual de audit public intern, de regula pe
baza acestuia proiectuf planului anual- de audit public

i despre
si despre

si recomandarilor

posibile
Medicina Legala

conduita etica in
corective necesare/

8. in cazul identificarii- unor iregularitati semnificative sauprejudicli, raporteaza imediat direct directorului rnstitutufui de
Cra j-ova si structurii de cont::o1 intern abj_f itate;

9. respecta normele, instmctiunile, precum si codur privlnd
cadrul- compartimentul-ui de audit intern si poate initia masuril_ein cooperare cu directorul.

(2) Auditul public intern se exercita asupra tuturor activitatil-or desfasurate incadrul- rnstitutul-ui de Medicina Legala crai-ova cu privire l-a formarea si utili zareafondurilor publicer pr€cuni s.i l-a administrarea patrimoniul-uj- public.(3) compartimentul- de audit public intern auditeaza, ce1 pltin o data 1a 3 ani,fara a se lj-mita Ia acestea, urmatoarele:
a) angajamentele bugetare si ]egale din care deriva direct sau indi-rect obliqatlide p1ata, care afecteaza bugetul instit.utului;
b) platile asumate prin anqajamente bugetare si legale;
c) vanzarea, gajarea, concelsi-onarea sau inchi-rierea de bunuri;d) constituirea veni-turll-or: publice, respectiv modul- de autorizare si stabil-ire atitl-urj-1or de creanta, precum si a facilitatil-or acordate Ia incasarea acestora;e) al_ocarea creditelor bugetare;
f) sistemul_ contabil si fieLbilltatea acestuj_a;
S) sistemul- de luare a decj.ziil-or;
h) sisteme]-e de conducere sj- controlr precurn si riscurife asociate unor astfel- desisteme;
i ) sistemele j-nf ormatice .

(4) rn sj-tuatia i-n care in timpur misi-unj-ror de audit public intern se constataabateri de Ia regulile proceduLral,e si metodoJ-ogice, respectiv de la prevederile
J-ega1e, aplicabile structurii/activitatii/ operatiunii auditate, auditorul interntrebuie sa i-nstiinteze directc,ru]- unitatii 1n termen de 3 zi-l-e. cazuril_e deidentificare a ireguj-aritatilc,r si fraudefor sunt prezentate in capitorur referitor1a raportaril-e periodice si anua.l-e din Hotararea Guvernului nr. t..oB6L2aL3 pentruaprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii de audit pubtic intern.(5) rn cazul identificarii unor ireguraritati majore auditorur intern poateconti-nua misi-unea sau poate sa o suspende cu acordul directorul-ui care a aprobat-o,daca dj-n rezultatele preliminare are verificarii se estimeaza ca prin continuareaaceste j-a nu se ating obiectivele stabil-ite (rimitarea accesu]ui-, inf ormatii
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insuficiente etc. ) ,

Art. 51. - Birour admi-nistrativ are urmatoarefe atributii:
1. primirea, pastrarea si eliberarea de bunuri - mijloace fi-xe, obiecte deinventar, reactivi si materiale necesare l-aboratoarel-or, materiale de bj-rou s-igospodaresti, combustibil, carburanti, lubrefianti, ambalaje, echipament de 1ucru,aflate in adminlstrarea, fol-o,sinta sau detinerea chiar temporara a institutiei;
2. receptionarea calitativ,a si cantitativa a materialel-or primite de Ia furnizori

si asigurarea depozitarii aceistora in conditii conforme cu normel-e in vigoare;
3. Ia primirea bunurilor crcntroleaza daca acestea corespund datelor inscrise inactele j-nsoti-toare, j-dentific,a viciile aparute si semneaza pentru primirea

bunurilor,.
4. raspunde de primirea, pilstrarea si eliberarea materi_arel_or,.
5. comunica contabif ul-ui-sr:f cantitatlf e de material-e ce nu corespund custocurile maxj-me si minj-me stilbilite;
6. ti-ne l-a zi evidenta can.:itativa a material_efor;
1. executa toate operatiile premergatoare inventarierii, conform 1egislatiei invigoare;
8. particlpa Ia receptia br:nurilor primite;
9. stabileste impreuna cu r:ontabil-ul--sef cant j-tatile care trebui-e aprovizionate;10. organizeaza, contro-lea:za si se ingrijeste de efectuarea curateniel in toate

sectoarel-e unitatii si ia masuri corespunzatoare,.
11. analizeaza, face proputreri sl ia masuri pentru util-j-zarea rationa]a amaterial-el-or de consum cu caracter adminj_strativ;
72. sorteaza si inregistreaza corespondenta primita in registrul- de intrari-iesiri;
13. asigura o buna comunicare cu toate

transmite corect si 1n timp util j-nformat
74. raspunde de tinerea col:ecta si la

de j-ncasari si plati prin cas:Leriei
15. i-ncaseaza sume de bani de 1a persoanel-e care se prezinta la sediuli-nstitutului pentru expertize medico-legaIe, prin numarare faptica, in prezentaacestora, si emj-te chitante;
16' intocmeste zi.l-nic Regisitrul de casa fara corecturi, stersaturi sauiar daca se fac totusl, din gr:eseara, suma gresi-t trecuta se bareaza cu ose semneaza de catre casierul- care a efectuat corectura;
77 ' preda zilnic in contabj.litate primul exemplar din Registrul- de casa, pentruoperarea j-ncasarilor in progreLmul de contabiJ-itate, impreuna cu exemp3-aru1 1 a1borderourilor-monetar si cu documentel_e de casa;
18 ' ridica zil-nic de la trerzorerie extrasul- de cont si il preda in contabil-itatepentru a fl inregistrat;
19. raspunde de depunerea i.ntegrala a numerarufui incasat in fiecare zi Iatrezorerie j_n contul- unitati_i,
20. respecta plafonul de ceLsa, plafonur de plati/zi si incasareamaxima/cIient/zi, conform 1egi.slatiei in vigoare;
21. raspunde de exactitatea. cal-curefor din documenter-e
22. el-ibereaza numerar din casierie numai pe baza unei

semnate de contabil_ul--sef si clirectori
23' asigura activitatea de transport si asigura executarea la timp si i-n bunecondj-tii a transporturj-l-or specifice activitatii institutul-ui: transportul echlpeimedicale Ia morgile din cadru.l- judetului-, transportul personalului serviciului-financiar-contabil si compartimentul-ui R.u.N.o.s. in scopul depunerii actelorspeci fice;
24 ' raspunde de control-uf zilnic aI autovehiculelor, de efectuarea l-a timp arevlziil-or tehnice, a reparatiil-or curente sau capitale al-e autovehiculefor;
25 ' asigura ef ectuarea intretineril tehnj-ce periodice a autovehj-cul-el-or af l-ate inparcuJ- auto al_ institutului;

compartimentele,/ f aboratoarele sl
iile;
zi a evidentei primare privind activitatile

taieturi,
finle sl

intocmite;
dispozitii de plata

26. asj-gura efectuarea Ia timp a controlului
dotarea institutului, lnaj-ntea iesirli acestora

tehnic al-
din parcul

autovehiculel_or din
auto;
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2'7. asi-gura pastrarea sj- securitatea inregistraril-or specifice pana 1a predare"

acestora l-a arhiva comparti-mentu_l_ui financj-ar-contabil;
28, exercita si al-te atribr:tii in domeniul- sau de activltate, dispuse de

conducerea institutulul in cadrul- Iegal sau care decurg din actel-e normative in
vigoare.

Capitolul VI
Finantarea activit:rtii Institutului de Medicina Legala Craiova

Art. 52, - (1) Finantarea activitatii lnstitutului de Medi-cina Legala Craiova se
asigura din subventii acordate de Ia bugetul- de stat, pri-n bugetul Ministeru.l-ui
sanatatii de f a capitolul ,,Sanatate" si- din venituril-e proprii-.

(2) Veniturile propri_i prerzazute l-a alin. (1) se const j-tuie din contraval-oarea
prestatiilor medico-Iega1e.

(3) In proiectuf de buget aI Insti-tutului de Medicina Legala Craj-ova
cuprinse sl fonduril-e afocate pentru finantarea serviciilor de medicina

asj-gure fonduril-e
materj-al-e pentru
lega1a arondate, in

sunt
legaIajudetene arondate (Ol-t, Gor j s;i Mehedinti- ) .

(4) rnstitutul de Medlcina Legal-a craiova are obJ-igatia sa
necesare pentru plata dreptur.J-1or salarial_e si a chel-tuiefltor
bunuri si- servicii pentru functionarea serviclil-or de medicina
conformj-tate cu dispozj_tii1e J-egaJ_e in vj_goare.

(5) Institutul de Medicj-na Legala Crai-ova are obJ-j-gatia sa organizeze evidenta
contabil-a a cheltuj-el-ilor serrriciil-or de medj-cina lega1a arondate, pe surse definantare si pe subdiviziunile cl-asifj-catiei bugetare, atat in prevederj-, cat sr in
executie.

Capitolul VII
Dispozitii finale

Art. 53. - Directorul, sefi.i de laboratoare si bi-rouri din cadrul Institutului deMedicina Legala Craiova au toeLte drepturile conferite functiei pe care o indeplinesc
si au indatorirea de a actioner cu impartial-itate si de a respecta obligatii-le sij-nterdictiile l-a care sunt supusi- potrj_vit leqi_i.

Art.54. - Elaborarea prez€rntul-ui Regulament de organj-zare si functronare a fostrealizata de Compartimentul R.U.N.O.S. bazandu-se pe propunerife sefilor de
laboratoare si responsabil-ilor: de compartimente.

Art. 55. - Prezentul- reguJ-aLment este aprobat prin ordin al ministrul-ui sanatatj_i.Art. 56. - orice modificare a prevederil-or prezentului regulament se face prin
ordin aI ministrul-ui sanatatii.
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